TUTORIAL PARA A ABERTURA DE PROCESSO ELETRONICO NO SIPAC

1. Acesse o SIPAC/Ifes em https://sipac.ifes.edu.br/public/jsp/portal.isf e faca o login usando seu
usudrio (SIAPE) e senha (a mesma do e-mail).
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ATENCAO!
O sistema diferencia letras mailsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académico) {Administrativo) (Recursos Humanos)
SIGEventos SIGAdmin

(Gestdo de Eventos) {Administracdo e Comunicagdo)

Entrar no Sistema

Usuario: | |
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| Entrar

c Este sistema € melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui. ‘
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2. Na tela inicial do SIPAC, clique no mddulo de “Protocolo”.
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3. Escolha o estilo de interface “Mesa Virtual”.

*p Abrir Chamado

Ifes - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administragio e Contratos i ? ! JEFEI --- MUDAR DE SISTEMA --- ¥ LYY
LIVIA SERPA DE ANDRADE DUARTE... Org; 2019 a ddul tﬂ Webmail
€ 18A - COORDENADORIA DE PROTOCOLO E ARQUIV... (11.02.23.01.06.01.01) =2 Portal Admin. 2 Alterar senha

MopuLo DE PROTOCOLO

Mesa Virtual
Trabalhe com seus processos e documentos
organizados em gavetas e pastas.

Menu
Menu de protocolo com acesso a lista de
funcionalidades disponiveis no modulo.

SIPAC | Diretoria de Tecnologia da Inform. ) Copy UFRN - ifes-sipacO: es.br.sipac02 - v4.4

¥ Mesa Virtual

4. Cligue em “Processos” > “Abrir Processo”.




Ifes - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimbnio, Administracdo e Contratos.

LIVIA SERPA DE ANDRADE DUARTE... Orcamento: 2019
69 IBA - COORDENADORIA DE PROTOCOLO E ARQUIV... (11.02.23.01.06.01.01)
# Mo6ouULO DE ProTOCOLO > k8d MESA VIRTUAL
Processos Documentos Despachos Memorandos Arquivo Consultas/Relatérios
EAbrir Processoj

Cadastrar Processo

Cadastrar Processo Antigo

Autuar Processo
Alterar Responsaveis

Alterar Processo

Cancelamento »

Diligéncia Enviado por

Fluxo de Processo » N
E

Juntada de Processos »

5. Preencha todos os campos, seguindo a instru¢do do quadro de fundo amarelo.

Ifes = SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administragdo e Contratos --- MUDAR DE SISTEMA --- ¥ [ERYTY
LIVIA SERPA DE ANDRADE DUARTE... Orcamento: 2019  (§ Médules b webmail %, Abrir Chamado
a) 1BA - COORDENADORIA DE PROTOCOLO E ARQUIV... (11.02.23.01.06.01.01) =g Portal Admin. 2 Alterar senha ! Mesa Virtual

ProTocoLo > ABRIR PROCESSO

Abaixo, informe os dados gerais do processo que deseja abrir para a sua unidade. Um processo aberto se torna ativo apenas apds a sua primeira movimentacao,
assim, enquante aberto, pode ter qualquer de suas infermagdes alteradas pela unidade.

0s processos da instituicdo devem ser classificados quanto ao seu assunto abordado, indicado pelo campo Assunto do Processo. Os assuntos tém como base as
tabelas da classificacdo CONARQ (Conselho Nacional de Arguivos).

A seguir, seguem as tabelas referentes as atividades meio e fim das Instituigdes Federais de Ensino Superior - IFES:
Atividades-meio:

« Classificacdo, temporalidade e destinacdo de documentos de arquivos
Atividades-fim:

« Codigo de classificacdo de documentos de arquivos
= Tabela de p lidade e destinacdo de d de arquivo

Ma abertura do processo & possivel também Iinformar as pessoas interessadas a este.

Dapos GERAIS DO PROCESSO

Assunto do Processo: # |

Processo eletronico: * ® sim ngo  [7]

., Todo o conteldo deste processo (inclusive os documentos) deve estar cadastrade no sistema e suas

: tramitagbes serdo feitas em meio eletrénico pelo SIPAC.

Assunto Detalhado:

(900 caracteres/0 digitados)
Natureza do Processo: #  -- SELECIONE -- ¥

Observagdo:

(4000 caracteres/0 dinitados)




*Todos 0s campos que contenham a estrela azul s3o de preenchimento obrigatoério.

Informacdes sobre cada campo:

“Assunto do Processo”: A classificacdo dos processos é feita com base nas tabelas contendo os
cddigos de classificacdo das atividades-meio da administracdo publica federal e das atividades-fim
das InstituicGes Federais de Ensino Superior — IFES. A classificacdo é obrigatdria e tem por objetivo
auxiliar em questdes arquivisticas como acesso, transferéncia, recolhimento, eliminagdo, e guarda
permanente dos documentos e processos.

Na tela inicial para abrir o processo, o sistema disponibiliza links para acesso a ambas as
publicacdes contendo os cédigos de classificacdo detalhados.

*Em caso de duvidas sobre classificacdo, entrar em contato com a Coordenadoria de Protocolo e

Arquivos ou setor responsavel pelas funcdes em sua Unidade.

“Processo eletrénico”: Por padrdo o sistema ja vem marcado como processo eletrénico, entdo
esse campo nao deve ser alterado.
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“Assunto detalhado”: O cddigo selecionado no campo “Assunto do Processo” é amplo e pode ser
utilizado para diferentes tipos de processos. Dessa forma, nesse campo deverd ser inserido, de
forma sucinta, o assunto detalhado referente ao objetivo do processo. Ex: Assisténcia a saude
suplementar, Licenga para capacitacao, Acelera¢cdao da promogao — docente, etc.

“Natureza do processo”: Os processos eletronicos também deverao ser classificados quanto a sua
natureza: Ostensivo ou Restrito. Em conformidade com a legislacdo vigente, a publicidade é a regra,
portanto, a opcdo “restrito” serd a excecao. A maioria dos processos do Ifes sdo ostensivos, porém
ha aqueles que devem ser classificados como restritos, tais como sindicancias, procedimentos de
correicdo (PAD) e questdes relacionadas a propriedade intelectual ou industrial. Recomenda-se

sempre a escolha da opcdo “Ostensivo”, salvo situacdes especificas citadas acima.

Observacao: Processos ostensivos poderdo conter documentos restritos, tais como aqueles que

contenham dados pessoais.

“Observagao”: Campo ndo obrigatdrio destinado ao registro de quaisquer informacgdes julgadas
pertinentes.



6. Preenchidos os campos dos dados gerais do processo, na mesma tela deverao ser preenchidos
os dados do(s) interessado(s). Feito isso, clicar em “Inserir” e “Continuar”.

(P
.-.‘ A seguir, € possivel indicar as pessoas interessadas ao processo de acordo com a sua categoria dentro da instituigdo.

DApOS DO INTERESSADO

Categoria:  Servidor v
PRroTocoLO > CADASTRAR PROCESSO > CONFIRMACiO p0s DADOS Do PROCESSO

Confira todos os dados do processo abaixo antes de confirmar o cadastro.

DADOS GERAIS DO PROCESSO

024.3 - LICENCAS ACIDENTE EM SERVICO, ADOTANTE AFASTAMENTO DO CONJUGE/COMPANHEIRO, ATIVIDADE POLITICA,
CAPACITACAO PROFISSIONAL, DESEMPENHO DE MANDATO CLASSISTA, DOENCA EM PESSOA DA FAMILIA,
GESTANTE,PATERNIDADE, PREMIO POR ASSIDUIDADE, SERVICO MILITAR, TRATAMENTO DE INTERESSES PARTICULARES,
TRATAMENTO DE SAUDE (INCLUSIVE PERICIA MEDICA)

Assunto Detalhado: Licenga para tratar de assuntos particulares.
Natureza do processo: OSTENSIVO
Observacdo: ---

Assunto do Processo:

INTERESSADOS DESTE PROCESSO
Identificador Nome E-mail Tipo
3122745 LIVIA SERPA DE ANDRADE DUARTE via. duarte@ifes edu.br Servidor

’ << Voltar || Cancelar

Protocolo

SIPAC | Diretoria de Tecnologia da Informagio - (27) 3357-7515 | Copyright © 2005-2019 - UFRN - ifes-sigtm01.cefetes.br.sigtn01 - v4.,43.42-KRSS.1

7. Na préxima tela, sera apresentado o resumo dos dados do processo eletrénico. Se tudo estiver
correto, clicar em “Confirmar”.

8. A proxima tela apresentard os dados gerais do processo, que devera estar cadastrado com
sucesso e com a situacdo indicando “Aberto”. Logo abaixo dos dados do Interessado, o sistema ja
disponibiliza o link “Adicionar Documentos”, assunto que sera tratado em seguida.



PROTOCOLO > CADASTRAR PROCESSO > COMPROVANTE

-
_!) « Processo cadastrado com sucesso. *

N® Protocolo: 23184.002578/2019-457
Origem do Processo: Interno
Usudrio de Autuagho: LIVIA SERPA DE ANDRADE DUARTE
Data de Cadastro: 03/10/201%

024.3 - LICENCAS ACIDENTE EM SERVICO, ADOTANTE AFASTAMENTO DO CONJUGE/COMPANHEIRO, ATIVIDADE POLITICA,
. CAPACITACAO PR OQFIZSI0ONAL, DESEMPENHO DE MANDATO CLASSISTA, DOENCA EM PESSOA DA FAMILIA,
" GESTANTE,PATERNIDADE, PREMIO POR ASSIDUIDADE, SERVICO MILITAR, TRATAMENTO DE INTERESSES PARTICULARES,
TRATAMENTO DE SAUDE (INCLUSIVE PERICIA MEDICA)

Assunto Detalhado: Licenga para tratar de assuntos particulares.
Matureza do processo: OSTENSIVO
Unidade de Origem: IBA - COORDENADORIA DE PROTOCOLO E ARQUIVOS (11.02.23.01.06.01.01)
Observagao: ===

Situagao: ABEATO ‘

INTERESSADOS DESTE PROCESSO

Identificader Mome E-mail Tipa
3122745 | LIMIA SERPA DE ANDRADE DUARTE Ivia.duarie@iles adu br Senvidor

| Adicionar Documentos I ‘

Abrir NovD Processo

Dapos GERAIS DO PROCESSO

Assunto do Processo

Protocole

Neste momento, o processo estard aberto na unidade mas ainda n3o estard ativo. Para que o

processo seja ativado é necessario inserir ao menos um documento, ativa-lo ou realizar a primeira
tramitacao.




TUTORIAL PARA ADICIONAR DOCUMENTOS EM PROCESSO ELETRONICO DO SIPAC

1.Continuando a partir do tutorial anterior, clique em “Adicionar Documentos”. Vocé poderd
elaborar um novo documento no préprio editor de texto do SIPAC (ideal), ou anexar um
documento digital (somente quando necessario).

ADICAO DE DOCUMNMENTOS
‘ Tipo do Documento: * REQUERIMENTO
Natureza do Documento: # | OSTENSIVO v
Togos o3 documantos ostensivos do processo ficardo dsponivais para consulia na 3rea publica do sistema,

' Documentos que contivarem informagdes pessoais (COF, G, dades banciros, endereo...) davam ser cadastrado

Assunto Detalhado:
(1000 caracteres/0 digitados)
Observacdes:

(700 caracteres/0 digitados)
* Forma do Documento: & ®' Escrever Documento Anexar Documento Digital
ESCREVER DOCUMENTO
‘ CARREGAR MODELO CARREGAR MODELO UNIDADE

Arquivo ¥ Editar » Inserir ~ Visualizar ~ Formatar ~ Tabela ~

S ) e e

M
Il
o
-

D B T U S — I x X A~R~= ==
S ¢ | K 5 B ®8 Q LS 2 0 6~ Er =

Formatos ~ Paragraio ~ Fonta ~ Tamanho - Palavras Reservadas ~ Referéncias ~

Teste para tutonial... ‘
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Informacoes sobre forma do documento — “Escrever Documento”

“Tipo de documento”: Selecionar o tipo documental que deseja inserir no processo. Ex:

Requerimento, despacho, etc.

IMPORTANTE - Todos os diversos tipos de documentos que antes eram feitos em processadores de
texto (Word, Writer, etc), impressos e assinados, poderdo ser redigidos diretamente no editor de
texto do Sipac, no qual serdo assinados digitalmente e terdo valor de original, permanecendo
somente em formato digital. Procedendo dessa forma, evita-se a obrigatoriedade de manter
arquivado os documentos fisicos (originais) digitalizados e inseridos como anexo, gerando

economia com impress3ao e armazenamento.

“Natureza do Documento”: Em regra, a classificacdo dos documentos devera ser “ostensivo”. Os
documentos devem ser cadastrados como restritos somente quando seu conteddo contiver
informacgdes que se enquadrem em uma das Hipdteses Legais de restricdo. Exemplo: Laudo médico,



Sigilo Fiscal, entre outros.

“Assunto Detalhado” e Observagbes”: Campos ndo obrigatdrios; para preenchimento de
informagdes que julgar necessdrias. Aconselha-se sempre usar “Assunto Detalhado” para

especificar melhor o documento. Ex: Ao escolher “Despacho”, utilize esse campo para especificar o
assunto do despacho.

“Volume”: Campo ndo obrigatdrio para inser¢do do numero do volume do processo originalmente
fisico quando da adicdo de anexo contendo conteldo de processo convertido em eletrénico.

“Forma do Documento”: Neste caso, manter marcado em “Escrever Documento”.

“CARREGAR MODELO OU CARREGAR MODELO DA UNIDADE”: E possivel carregar um modelo de
documento geral clicando no botao “CARREGAR MODELO” (recomendado). Também é possivel
carregar um modelo especifico da unidade, clicando no botdo “CARREGAR MODELO UNIDADE".

Os modelos sdo definidos previamente no SIPAC. Em caso de modelo geral, esses sdo cadastrados
pela Comissao Permanente de Gestao de Processos Eletronicos, mediante demanda. Os modelos
da unidade podem ser cadastrados pela propria unidade (passo a passo tratado em outro tutorial).

Informacodes sobre forma do documento — “Anexar Documento Digital”

Somente os campos “Data do Recebimento”, “Tipo de Conferéncia”, e a escolha do “Arquivo Digital”
sdo de preenchimento obrigatério. Recomenda-se o preenchimento do méaximo de campos
possiveis.

Forrma do Documento: & Escrever Documento * anexar Docurmento Digital

ANEXAR DOCUMENTO DIGITAL
Data do Docurnento: E
Identificador: El
Ano:
Unidade de Origem:
=<5 IHSTITUTC FEDERAL DO ESPIRITO SANTO (11.00)

=] CONSELHO SUPERIOR (11.03)
& [~ REITORIA {11.02}

Data do Recebimento: # | El
Responsdvel pelo recebimento:
Tipo de Conferéncia: % | -- SELECIOMNE -- v
Arquivao Digital: | Escolher arguiva | Menhum arquivo selecionadol {Formatos de Arquivos Permitidos)

Mirmero de Folhas: #

1, Caso o arquivo sejs informada, sers necessario informar pelo menos um Assinante do Documento.

Adicionar Documento
# Carnpos :




“Data do Documento”: Inserir a data original do documento. Caso o anexo ndo contenha data,
selecionar a data presente.

“Data de Recebimento”: Inserir a data na qual o documento original foi recebido. Caso ndo saiba,
inserir a data presente.

“Tipo de Conferéncia”: Em caso de documento fisico digitalizado e transformado em formato
PDF/A, o servidor deverd registrar se o documento digitalizado trata-se de original, cdpia
autenticada em cartodrio, cdpia autenticada administrativamente ou cépia simples.

* Os documentos fisicos originais que forem digitalizados e incluidos nos processos eletrénicos do
SIPAC terdo valor de cépia autenticada administrativamente, com a mesma for¢ca probante do
documento fisico apresentado, ressalvada a alegacdo motivada e fundamentada de adulteracao

antes ou durante o processo de digitalizacao.

Os documentos resultantes da digitalizacdo de cdpia (autenticada em cartério, autenticada

administrativamente e simples) terdo valor de cdpia simples.

* Documentos nascidos em formato digital gue ndo contenham certificacdo ou assinatura digital

validas, deverdo ser sempre registrados como “COPIA SIMPLES”. EX: Documentos feitos em

editores de texto e transformados em PDF.

Data do Recebimento: # EIEI
esponsavel pelo recebimento:
*Tipc- de Conferéncia: #|-- SELECIONE -- v |
-- SELECIONE --

Arquivo Digital: # (F uivos Per

DOCUMENTO ORIGINAL
COPI& AUTENTICADAS EM CARTORIC

COPIA AUTENTICADA ADMINISTRATIVAMENTE
7. | COPIA SIMPLES

Mimera de Folhas: #

pelo menos um Assinante do Dy

Adicionar Documento

# Campos de preenchimento obrigatorie.




“Arquivo Digital”: Selecionar o arquivo digital que deseja inserir no processo.

“Numero de Folhas”: Embora este campo contenha o simbolo de preenchimento obrigatério, ndo
se faz necessario para documentos em PDF, pois o sistema calcula automaticamente o nimero de
folhas desse formato. Caso o documento digital ndo seja PDF/A (sempre recomendado), inserir o

numero de paginas no campo “Numero de Folhas”.

* Para formar a estrutura correta do processo eletronico, garantir a correta classificagdo quanto a
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natureza de cada documento, entre outros, é importante que cada anexo digital seja inserido
individualmente no processo com seu respectivo tipo documental equivalente.

2. Apds escrever ou anexar o(s) documento(s), clicar em “Adicionar Documento” e, em seguida,
clicar em “Adicionar Assinante” para adicionar um ou mais assinantes.

| Adicionar Documento I«
preanchimento oorgatorio.

sinantes indicados antes que sejam incluidos ao processo.

nformagoes Gerais l:'-ﬂ Excluir Documento @' Remover Assinante

(TOS PENDENTES DE ASSINANTES

Natureza

DE PROTOCOLO E ARQUIVOS (11.02.23.01.06.01.01) QOSTENSIVO ] l:""h éﬁ

1
» M e —

Unidade - . :
J Minha Assinatura
enhum Assinante Adicionad . .
T AssnEnte =280 a Servidor da Unidade
enr Documentos no Processo & Servidor de Qutra Unidade
Solicitar Indicagao de Assinantes
elecionando a opcdo "Finalizar™ a Grupo de Assinantes

O documento poderd ser assinado somente por quem o estd inserindo ou ter um ou mais
assinantes adicionados. Importante ressaltar que, enguanto houver assinatura pendente, o

processo ndo serd tramitado a unidade destinataria.

Caso seja um dos assinantes do documento, clicar no icone laranja e assinar o documento a partir
de seu login e senha. Feito isso, inserir o documento no processo, conforme imagens abaixo.



DoOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Origem Natureza
IBA - COORDENADORIA DE PROTOCOLO E ARQUINGS (11.02.23.01.06.01.01) QOSTENSIVD ] L“ '@g

[ Adicionar Assinante ]

nidade
‘ BA-CPR (11.02.23.01.06.01.01) @

Inserir Documentos no Processo

DocuMENTDS PENDENTES DE ASSINANTES

a de Documento Origem
03102019 IBA - COORDEMADORIA DE PROTOCOLO E ARQUINDS (11.02.23.01.06.01.01)
ENTD #

Unidade

DUARTE (3122745) * IBA-CPR (11.02.23.01.06.01.01)
* | Inserir Documentos no Processo I

3.Apds adicionar um ou mais documentos de seu interesse no processo seguindo a ordem acima,
clicar em “Finalizar”.

DDCUMENTOS DO PROCESSO

MENTOS INSERIDOS MO PROCESSO ' ‘
Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
- - IBA - COORDENADORIA DE PROTOCOLO E ARQUIVOS =
_.! REQUERIMENTO 03/10:2019 (11.02.23.01.08.01.01) QOSTENSIVD | j L“ @g
JA ADICIONADOS NO PROCESSO
Tipo de Documento Data de Documento arigem Natureza Situagéo
Nenhum Documento
* Finalizar || <= Voltar | Cancelar




TUTORIAL PARA MOVIMENTAR PROCESSO ELETRONICO NO SIPAC

1. Uma vez que os documentos foram adicionados ao processo com sucesso, o sistema
apresentard os dados gerais do processo, os documentos adicionados e opcdes tais quais:
adicionar novos documentos um a um ou em lote (até 10 anexos de uma vez). Neste momento,
vocé podera movimentar o processo, conforme imagem abaixo.

PROTOCOLO > ADICIONAR DOCUMENTOS > COMPROYANTE

-
%j) « Documentos adicionados ao processo com sucesso

DO0S GERAIS DO PROCESSO

Ne Protocolo: 23184.000131/2020-54 /)
Origem do Processo: Interno
Usuario de Autuacdo: LIVIA SERPA DE ANDRADE DUARTE
Data de Cadastro: 19/05/2020

023.03 - REESTRUTURAGCOES E ALTERACOES SALARIALS, ASCENSAO E EROGRESS.&O FUMCIONAL, avaLlacho DE
DESEMPENHO ENQUADRAMENTO, EQUIPARACAC, REAIUSTE E REPOSICAC SALARIAL PROMOCOES

Assunto Detalhado: ---
Matureza do processo: OSTENSIVO
Unidade de Origem: IBA - COORDENADORIA DE PROTOCOLO E ARQUIVOS {11.02,23.01.06.01.01)
observacdo: ---
Situacdo: ABERTO

Assunto do Processo:

|: ¥isualizar Documento L“"&: Yisualizar Informaciies Gerais

DOCUMENTOS DO PROCESSO

Ordem Tipo de Documento Data de Documento Origem Hatureza Situagio
i 4 REGIERIMENTO & GESTAD DE IBA - COORDEMNADORIA DE PROTOCOLO E ARQUIVOS [
= pezzoss [ST=2 (11.02.23.01 06.01 1) CEEEE (e SN

Yisualizar Processo A J Arquivar Processo

» Adicionar Novos Documentos em Lote
ﬁ Ij Movimentar o Processo

Adicionar Novos Documentos

LJ Mover Processo Para Pasta

2. Selecionar a “Unidade de Destino” e clicar em “Enviar”.

DESTIND DD ENY¥IO

Tipo de Unidade: * @ Setor Interno Srgdo Externo

Dapos oo Envio

_Unidade de Origem: 184 - COORDENADORIA DEPROTOCOLO E AROUIVOS (11,0 01.06.01.01)

Unidade de Destino: # |11,02,23,01.0 1B - COORDENADORIA GERAL DE

DE PESS0AS (11.02,23.01.05) ‘
TIT.UZ.Z50T)

IBA - AUDITORIA INTERHA_IBATIBA (11.02.23.01.02)
=]IBA - COMISSAO SETORIAL PERMANENTE DE PESSOAL DOCENTE (11.02.23.01.09)
IBA - COORDENADORIA DE COMUHICAGAO SOCIAL E EVENTOS (11.02.23.01.04)
- COORDEHADORIA DE TECHOLOGIA DA IIIF()RMR(;ﬁO (11.02.23.01.03)
OORDEHADORIA GERAL DE GESTAO DE PESSOAS (1 5)
5 BA - COORDEMADORIA DE CADASTRO E BEHEFICIOS (11.02.23.01.05.02)
IBA - COORDENADORIA DE LEGISLAGAO E HORMAS DE PESSOAL (11.02.23.01.05.04
=]IBA - COORDEHNADORIA DE PAGAMENTO DE PESSOAS (11.02.23.01.05.03)
=]1BA - COORDENADORIA DE SELECAO E DESEHVOLVIMENTO DE PESSOAS (11.02.23.0
o CIRA - MIBFTARA NF ANMIBISTRAC B0 F DI AKF LAMFHTO ¢4 09 37 04 1R} h

243

»

Dapos CoMPEEMERTERET

Tempo de Permanéncia: (Em Dias)
Retorno Programado: Sim ® Nao E
Urgente: Sim ® NBo
Observagies:

{4000 caracteres/0 digitados)

Cancelar

# Campos d to obrigatdrio,

Protocolo




3. Todos os processos abertos e ja movimentados pela unidade poderdo ser facilmente
visualizados na tela inicial da “Mesa Virtual”, na aba “PROCESSOS CRIADOS PELA UNIDADE".

PROCESS0S PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE

PROCESSOS
PROCESS0S PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE
PROCESS505 ABERTOS NA UNIDADE
PROCESS0S NA UNIDADE

Enviado Em

PROCESS0S CRIADOS PELA UNIDADE
PROCESS505 ARQUIVADOS NA UNIDADE
CIENCIA EM PROCESSOS
GRUPO DE TRABALHO
DOCUMENTOS AVULSOS
DOCUMENTOS PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE
DOCUMENTOS NA UNIDADE
DOCUMENTOS CRIADOS PELA UNIDADE
DOCUMENTOS ARQUIVADOS NA UNIDADE
OUTROS
ASSINATURA DE DOCUMENTOS
COMNSULTA GERAL DE PROCESS50S

Fim!

Em caso de duvidas, entrar em contato com a Coordenadoria de Protocolo e Arquivos ou setor

responsavel pelas funcdes em sua Unidade.



